
ADANA GENÇLİK HİZMETLERİ VE SPOR İL MÜDÜRLÜĞÜ KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 
 

 

SN. 
 

 

HİZMETİN ADI 
 

 

BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 
 

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ 

(EN GEÇ) 

 
1 İL SPOR MERKEZİ KAYIT İŞLEMİ 

1-Gençlik ve Spor İl Müdürlüğünce Hazırlanan Kayıt Formu  

2-2 Adet Fotoğraf (Profilden çekilmiş) 

3-Sağlık Raporu (Herhangi bir sağlık kuruluşu veya hekimden) 

 
10 Dakika 

 
2 

GSB SPOR OKULLARI 
GSB ENGELSİZ SPOR OKULLARI 
YÜZME BİLMEYEN KALMASIN  
YETENEK TARAMASI 

1-Sporcu Bilgi Formu 
2- Yetenek Taramasında Veliler İl Müdürlüğümüze davet edilerek Spor Bilgi Sistemi üzerinden branşa yönlendirme  

 
10 Dakika 

 

 
 
 
 
 

 
3 

 
 
 
 

 
ÖZEL BEDEN EĞİTİM VE SPOR TESİSİ 
AÇMA HİZMETİ 

1- Tesisin adı ve adresi ile uygulanacak spor dallarını belirtir dilekçe, 

2- Tesis işletmecisinin kimlik fotokopisi 

3- Tesis sahibi veya vekâlet edecek olan tesis sorumlusunun adres beyanı(ikametgah) ile adli sicil beyanı, 

4- Numarataj, vergi levhası, esnaf yada ticaret odası kayıt belgesi (nace kodu 931301 olmalı) 

5- Tesise vekâlet edecek kişi olacak ise noter onaylı vekaletname sureti 

6- Bir adet vesikalık fotoğraf ve branş tescil ücret dekontu (emniyet görüşü sonrası isteniyor.) 

7- Faaliyette bulunulacak her spor dalının çalıştırıcısına ait antrenör, masör veya diğer eğiticilerle yapılan bir yıllık noter onaylı antrenör 

sözleşmesi, ilgili federasyondan tasdikli ikinci kademe antrenör belgesi, antrenör kimlik fotokopisi, antrenör sgk işe giriş dökümü 

8- Tesisin, mimar veya mühendis onaylı 1/100 ölçekli vaziyet planı (metrekare belirtilmeli ve ıslak imzalı olmalı) 

9- Belediyelerce verilecek işyeri açma izin belgesi, itfaiye raporu, illerde il halk sağlığı müdürlüğü, ilçelerde ilçe halk sağlığı müdürlüğü 

raporu, ilçe emniyet müdürlüğünden kolluk görüşü, ilgili federasyondan alınan yeterlilik belgesi 

10- Tesis açmak isteyen Tüzel kişilerden; Şirket ise ünvanı ve ticaret sicil numarası, dernek tüzüğü veya vakıf senedinin yayınlandığı 

gazetenin bir nüshası, imza sirküsü 

 
 
 
 
 

 
15 Gün 

4 ÖĞRENCİ İŞLERİ 1-İzin formu (Veli veya okul idaresi tarafından doldurulacak) 1 Gün 

 
5 SPORCU LİSANS TESCİL İŞLEMLERİ  

1-Ferdi lisans için 1, spor kulübü/spor anonim şirketi lisansı için 2 adet güncel vesikalık fotoğraf . 
2-18 yaşından küçükler için veli/vasi izin belgesi. 
3-Spor yapmaya ve yarışmalara katılmaya engel bir durumunun olmadığına dair sağlık raporu. 
4-Spor kulübünden/spor anonim şirketinden alınan ve sporcunun spor kulübü/spor anonim şirketi ile ilişiğini gösteren belge. (Tescil Fişi) 

 
10 Dakika 

6 
SPORCU LİSANS VİZE İŞLEMLERİ 

1-Sporcunun spor yapmaya ve yarışmalara katılmaya engel bir durumunun olmadığına dair sağlık raporu. 
2-18 yaşından küçükler için veli/vasi izin belgesi. 
(Sporcu Lisans, Vize ve Transfer Talimatına göre bazı spor dallarında vize ücreti alınmaktadır) 

10 Dakika 

7 
SPORCU LİSANS TRANSFER 
İŞLEMLERİ  

1-Transfer eden kulüp ile imzalanan transfer sözleşmesi 
2-Sporcunun spor yapmaya ve yarışmalara katılmaya engel bir durumunun olmadığına dair sağlık raporu 
3-18 yaşından küçükler için veli/vasi izin belgesi 
4-Taahhütname 
5-Muvafakat belgesi ya da ilişiksiz belgesi 

10 Dakika 

 
 

 
 

8 

 
 

 
 
 

KULÜP TESCİL İŞLEMLERİ 

1-Her sayfası imzalanmış tüzük (2 Adet) 
2-Spor Kulübü Kuruluş Taahhütnamesi(2 Adet) 
3-Yazışma ve Tebligat Almaya Yetkili Kişiler(2 Adet) 
4-Spor Kulübü Organlarında Görev Alacaklar için Taahhütname(2 Adet) 
5-Kulüp Logo Dilekçesi(2 Adet) 
6-Kulüp Kurulumu Başvuru Dilekçesi 
7-Spor kulübü kurucuları tarafından imzalanmış kuruluş bildirimi(2 Adet) 
8-Spor Bilgi Sisteminden sporda ceza almadıklarına dair belge. 
9.Kurucu üyelere ait E-devletten alınan adli sicil belgesi ile yerleşim yeri belgesi 
10.Spor kulübüne ait adres beyanı.(UAVT Kodu)  

 
10 gün 

 



ADANA GENÇLİK HİZMETLERİ VE SPOR İL MÜDÜRLÜĞÜ KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 
 

 
 

 
SN. 

 

 
HİZMETİN ADI 

 

 
BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ 

(EN GEÇ) 
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OKUL SPORLARI 
ÖZGEÇMİŞ İŞLEMLERİ 

1- Açık öğretim lisesine kayıt yaptırmak isteyen öğrencilerin özgeçmiş çıkarma işlemleri. 
(Not: Okul Sporları Birimince yürütülen kafile oluru, avans işlemleri, mutemet ve yolluk bildirimleri, lisans işlemleri ile branş taahhüt işlemleri okul müdürlükleri 
aracılığıyla gerçekleştirilmektedir.) 

 
1 Dakika 

 

 10 
 
ULUSAL SPOR 
PROJELERİ 

1 – Sporcu Bilgi Formu 
2 – Proje Kapsamında Yapılacak Etkinliklerle İlgili Kursa Spor Bilgi Sistemi Üzerinden E-devlet Başvurusu Yapılacak. 

 
10 Dakika 
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GENÇLİK MERKEZİ ÜYELİK 

İŞLEMLERİ (GENÇLİK 

MERKEZİNDE YÜRÜTÜLEN 

FAALİYETLERDEN 

YARARLANMAK İÇİN 

7 – 29 YAŞ ARASI 

 1-Gençlik Merkezi Müdürlüğünce verilen matbuu başvuru formu 

2-18 yaşından küçük olanların velisinin matbuu formu doldurması gerekir. 

 

 

10 Dakika 

 

 

12 

 

 
GENÇLİK KULÜBÜ 
TESCİL İŞLEMLERİ 

1-  Dernekler İl Müdürlüğünce tescillenen tüzük ve alındı belgesi 

2- Kulüp adına alınan Vergi Numarası 
3- Gençlik Merkezi Müdürlüğünce verilen matbuu bilgi formu ve taahhütname 
4- Faaliyet gösterdiği branşta eğitmen belgesi 

 

 

2 Gün 

 

 

 

13 

 

 

GENÇLİK KAMPLARI 
BAŞVURULARI 

1- Gençlik Merkezi Üyesi olmak 

2- İl Müdürlüğünce verilen matbuu Gençlik Kampları Başvuru Formu(online başvuru formu) 

 3-(18 yaş altı) ücretsiz gençlik kampları için veli izin belgesi 

4- Sağlık Raporu (Sağlık kuruluşu veya herhangi bir hekimden) (Form içinde beyan) 

 

 

 

10 Dakika 
 

 
14 

ÖĞRENCİ KAYIT 
İŞLEMLERİ 

 (YURT MÜDÜRLÜKLERİ) 

1- Öğrenci yurda geldiğinde varsa öncelik belgesi, Veli İzin Belgesi (18 yaşından küçük öğrenciler için) istenir. Parmak izi alınır, fotoğraf çekimi 

yapılır ve sistem kontrolü yapılarak kayıt işlemi tamamlanır.  

 

 
10 Dakika 

 

15 MİSAFİRLİK İŞLEMLERİ 

(İL MÜDÜRLÜĞÜ) 

 1-Talepte bulunan öğrencilerden dilekçe alınır, sistem kontrolü yapılarak öğrenciye olumlu veya olumsuz cevap verilir.  
10 Dakika 

 

16 
EĞİTİM PROGRAMLARINA 
KATILMAK İÇİN GEREKLİ 
OLAN BELGELER 

1- Gençlik Merkezi Üyesi Olmak 

2- Gençlik Merkezi Müdürlüğünce verilen matbuu form 

 

10 Dakika 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki 
tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

İlk Müracaat yeri Spor Hizmetleri Müdürlüğü   İlk Müracaat yeri Gençlik Hizmetleri Müdürlüğü İlk Müracaat yeri  Yurt Hizmetleri Müdürlüğü 
İsim Mehmet GÜNAY   İsim Tuğrul VURANAY İsim  Kemal ORHAN 
Unvan Spor Hizmetleri Müdürü   Unvan Gençlik Hizmetleri Müdürü Unvan Yurt Hizmetleri Müdürü 
Adres Gençlik ve Spor İl Müdürlüğü / Adana   Adres Gençlik ve Spor İl Müdürlüğü / Adana Adres Gençlik ve Spor İl Müdürlüğü / Adana 
Tel 03224596603   Tel 03224596603 Tel 03224596603 
Faks 03224530946   Faks 03224530946 Faks 03224530946 

 

 


